
（様式４） 

業務処理体制に関する調書 

事業者名  

 

（１）業務処理体制 

 

 

 

（２）総括責任者及び業務担当者 

 総括責任者 業務担当者 

氏 名    

役 職    

主な経歴・

経験年数 

   

主な実績・

資格 

   

本業務での

主な担当 

   

 業務担当者 

氏 名    

役 職    

主な経歴・

経験年数 
   

主な実績・

資格 
   

本業務での

主な担当 

   

注）当該業務を実際に担当する方の企画提案書提出日の時点の状況を記載してください。 

なお、業務担当者が６名以上いる場合は、本様式を修正の上、全員分を記載してください。 

「主な実績・資格」欄には、当該業務の遂行に必要な専門的知識・ノウハウ・資格等を有している

ことがわかる内容を記載してください。 

 



（様式４） 

業務処理体制に関する調書 

事業者名  

 

（１）業務処理体制 

※当該業務を実施するに当たっての組織体制や人員配置の計画について記載してください。 

 （図表等の使用も可） 

 

 

（２）総括責任者及び業務担当者 

 総括責任者 業務担当者 

氏 名    

役 職    

主な経歴・

経験年数 

   

主な実績・

資格 

   

本業務での

主な担当 

   

 業務担当者 

氏 名    

役 職    

主な経歴・

経験年数 
   

主な実績・

資格 
   

本業務での

主な担当 

   

注）当該業務を実際に担当する方の企画提案書提出日の時点の状況を記載してください。 

なお、業務担当者が６名以上いる場合は、本様式を修正の上、全員分を記載してください。 

「主な実績・資格」欄には、当該業務の遂行に必要な専門的知識・ノウハウ・資格等を有している

ことがわかる内容を記載してください。 

 

○×チーム 

○○チーム 

▲□担当 

×□担当 

□●担当 

◎○担当 

▼△担当 

○◆担当 

( 例 )

○山○子 

○野○夫、□田□代 

□田□代 

△川△介、◎原◎美 

●原●郎 

◆木◆子、▲林▲絵、■沢■輔 

◎岡◎郎 

総括責任者 


